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ДУМА 

 ИРБИТСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ

третье    заседание  пятого   созыва 

Р Е Ш Е Н И Е

от  29   мая  2012 года № 36 

г. Ирбит

Об утверждении Положения о  помощнике депутата Думы Ирбитского муниципального  образования 
В соответствии с пунктом 9  статьи  25 Устава Ирбитского муниципального образования, с целью установления общих правил и требований к деятельности помощника депутата  Думы Ирбитского муниципального образования и руководствуясь статьёй 23 Устава Ирбитского муниципального образования,  Дума Ирбитского муниципального образования 

РЕШИЛА:
1. Утвердить Положение «О помощнике депутата Думы Ирбитского муниципального образования», прилагается.

2. Опубликовать настоящее решение в газете «Родники ирбитские».

3. Настоящее решение вступает в силу со дня официального опубликования. 

4. Контроль исполнения настоящего решения возложить на постоянную комиссию по местному самоуправлению  и законодательству  (председатель   Гуськова В. А.) .

Председатель Думы Ирбитского

муниципального образования




В. С. Никифоров

УТВЕРЖДЕНО

решением Думы Ирбитского муниципального образования от 29.05.2012 г. № 36
ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОМОЩНИКЕ ДЕПУТАТА ДУМЫ 
ИРБИТСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
Статья 1. Общие положения

1. Настоящее Положение определяет права, обязанности, ответственность помощника депутата Думы Ирбитского муниципального образования (далее - помощник депутата), общие правила и требования к деятельности помощника депутата, а также порядок взаимоотношений депутата Думы  Ирбитского муниципального образования    (далее -  депутат Думы) с помощником депутата.

2. Депутат Думы для осуществления своих полномочий вправе иметь не более двух  помощников депутата, осуществляющих свою деятельность на общественных началах, которых подбирает самостоятельно.

3. Помощником депутата может быть гражданин Российской Федерации, достигший 18-летнего возраста.

4. В своей деятельности помощник депутата руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации и Свердловской области, Уставом Ирбитского муниципального образования, иными нормативными правовыми актами Ирбитского муниципального образования, настоящим Положением.

Статья 2. Основные принципы деятельности помощника депутата

1. Помощник депутата оказывает депутату Думы экспертную, аналитическую, консультационную, организационно-техническую и иную помощь в целях более эффективного осуществления депутатом Думы его полномочий, выполняет поручения депутата по взаимоотношениям с избирателями, государственными органами власти, органами местного самоуправления, предприятиями, учреждениями и организациями Ирбитского муниципального образования.
2. Передача помощнику депутата отдельных полномочий депутата Думы не допускается.

3. Деятельностью помощника депутата непосредственно руководит депутат, который определяет его конкретные  обязанности, дает ему поручения и контролирует их выполнение.

4. Рабочим местом помощника депутата являются предназначенные для приема и работы с избирателями помещения в Думе и на территории избирательного округа.

5. Организационно-техническое обеспечение деятельности помощника депутата осуществляется депутатом Думы и   организационным отделом  Думы.

Статья 3. Оформление полномочий помощника депутата, прекращение полномочий помощника депутата
 1. Оформление полномочий помощника депутата осуществляется на основании представления депутата Думы (приложение №1), заявления (приложение №2), собственноручно заполненной анкеты (приложение №3) и двух фотографий размером 3 x 4 лица, желающего стать помощником депутата.

2. Помощнику депутата выдается   удостоверение, установленного образца,  о чем делается запись в журнале учета выдачи удостоверений помощникам депутатов Думы (приложение № 4).  
3. Срок полномочий помощника депутата не может превышать срок полномочий соответствующего депутата. Досрочное прекращение полномочий помощника депутата производится в следующих случаях:

1)  по представлению депутата Думы;

2)  в случае сложения депутатом Думы депутатских полномочий;

3)  по собственному желанию помощника депутата.

Статья 4. Права помощника депутата

При выполнении  своих  обязанностей помощник имеет право:

1) присутствовать, по поручению депутата, на заседаниях и совещаниях государственных, муниципальных и иных органов;

2) получать, по поручению депутата, в государственных, муниципальных и общественных органах, на предприятиях, в учреждениях и организациях документы, а также информационные и справочные материалы, необходимые депутату для осуществления депутатской деятельности;

3) получать адресованную депутату корреспонденцию;

4)  по заданию депутата для обеспечения его деятельности пользоваться копировальной и оргтехникой, имеющейся в Думе.

Статья 5. Обязанности помощника депутата

Помощник депутата  Думы:

1) оказывает депутату организационно-техническую, правовую помощь при осуществлении депутатом его полномочий, а также выполняет поручения депутата во время его работы с избирателями, органами государственной власти и местного самоуправления, с должностными лицами организаций, предприятий, учреждений и общественными объединениями;

2) проводит предварительный прием избирателей и иных лиц, а также запись на прием к депутату;

3) организует встречи депутата с избирателями;

4) регистрирует обращения и предложения, поступившие от избирателей, осуществляет их предварительное рассмотрение, предоставляет их депутату, сообщает избирателю результаты рассмотрения обращений;

5) осуществляет контроль за исполнением решений, принятых по обращениям избирателей;

6) готовит аналитические, информационные, справочные и другие материалы, необходимые депутату для осуществления им своих полномочий;

7) ведет делопроизводство депутата  Думы;

8) исполняет иные поручения депутата в связи с его депутатской деятельностью;

9) не разглашает сведения, затрагивающие частную жизнь граждан, ставших ему известными в связи с исполнением обязанностей;

10) при прекращении полномочий помощника последний возвращает  все документы, содержащие служебную информацию, материальные ценности, полученные им от депутата или в  Думе для обеспечения деятельности депутата.

Статья 6. Порядок работы помощника депутата

Определение порядка работы помощника депутата, руководство и контроль за его деятельностью осуществляет непосредственно депутат.

Статья 7. Удостоверение помощника депутата

1. Удостоверение помощника депутата Думы  является документом, подтверждающим  его полномочия. 
2.  Удостоверение дает право посещать органы государственной власти, органы местного самоуправления, организации всех форм собственности, общественные объединения на территории Ирбитского муниципального образования.

3. Оформление удостоверений производится организационным отделом Думы на основании представленных  документов, указанных в пункте 1 статьи 3 настоящего положения.  

4. Удостоверение подписывается председателем Думы.

5. Удостоверение утвержденного образца выдается помощнику депутата на заседании Думы.
6. После вручения удостоверения помощник депутата расписывается в получении удостоверения в журнале учета удостоверений помощников депутатов Думы.

Номер удостоверения соответствует номеру записи в журнале учета выдачи удостоверений помощника депутата.

7. Помощник депутата обязан обеспечить сохранность удостоверения. В случае утери (порчи) удостоверения помощник депутата подает на  председателя Думы  заявление о выдаче нового удостоверения, в котором указывает причину утери (порчи) удостоверения. С письменного разрешения председателя Думы   помощнику депутата выдается новое удостоверение с номером через дробь литер "Д".

Ранее выданное удостоверение считается недействительным. Информацию о факте утери (порчи) удостоверения с указанием его номера организационный отдел Думы направляет для опубликования в газете «Родники ирбитские».

6. Изготовление, хранение, выдача бланков удостоверений помощников депутатов, ведение журнала учета удостоверений производятся организационно  отделом Думы. Финансовые средства на изготовление удостоверений помощников депутатов предусматриваются в бюджетной смете  Думы.

7. Помощник депутата Думы пользуется удостоверением в течение срока полномочий депутата. При прекращении депутатских полномочий удостоверение помощника депутата считается недействительным и остается у лица, исполнявшего полномочия помощника депутата Думы, для памятного хранения.

8. В случае досрочного прекращения полномочий помощника депутата, удостоверение сдается им в организационно  отдел Думы, о чем в журнале учета удостоверений делается соответствующая отметка. При этом удостоверение помощника депутата Думы погашается надписью "АННУЛИРОВАНО".

Статья  8. Описание удостоверения

1. Удостоверение представляет собой книжечку темно-красного цвета, с размером сторон 100 x 60 мм.

2. На внешней стороне удостоверения воспроизводится   надпись в четыре  строки: «Дума Ирбитского муниципального образования». Указанная надпись выполняется тиснением буквами золотистого цвета.

3. Стороны внутренней наклейки удостоверения изготавливаются из белой бумаги.

4. На левой стороне внутренней наклейки (в правой части) удостоверения оставлено чистое поле для   фотографии владельца удостоверения, выполненной на матовой фотобумаге, размером 30 x 40 мм. Под фотографией имеется надпись:

«Срок действия удостоверения

до «___» _______ 20__ г.»

5. Фотография скрепляется круглой печатью Думы.

6. В левой части левой стороны внутренней наклейки удостоверения изображен  полный герб Ирбитского муниципального образования  в многоцветном варианте 20 на 25 миллиметров.
7. В верхней части правой внутренней стороны удостоверения с ориентацией по центру располагается надпись: «Удостоверение № ____» (проставляется порядковый номер удостоверения);

ниже, в пять строк с ориентацией по центру первой строкой располагается фамилия владельца удостоверения, второй строкой - имя и отчество владельца удостоверения, третьей, четвертой и пятой  строками - слова  «помощник депутата Думы Ирбитского муниципального образования» (выполненные курсивом)

ниже в левой части располагаются слова «Председатель Думы  Ирбитского муниципального образования», в центре предусмотрено место для его подписи, в правой части располагаются инициалы имени и отчества, фамилия председателя.

Приложение 1

к Положению о  помощнике депутата

Думы  Ирбитского муниципального образования 
Председателю Думы Ирбитского муниципального образования 
                             __________________________________________ 
(Ф.И.О. председателя Думы)

от депутата Думы Ирбитского муниципального
образования 
 _________________________________________
(Ф.И.О. депутата)

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

на ________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество лица, желающего стать помощником депутата)

для оформления  помощником депутата  Думы  Ирбитского муниципального образования,  осуществляющим   свою   деятельность на общественных началах.

Прошу помощнику выдать удостоверение установленного образца.

«____»  __________ 20__ года

Депутат Думы Ирбитского 
муниципального  образования         ___________         ______________________

                                          

      (подпись)                             (фамилия и инициалы)

Приложение 2
к Положению о  помощнике депутата

Думы  Ирбитского муниципального образования 

                                            Депутату Думы Ирбитского муниципального образования 
______________________________

(Ф.И.О. депутата)

от ____________________________

(Ф.И.О. заявителя)

Адрес: ________________________

_______________________________
Телефон: ______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу оформить меня помощником  депутата Думы  Ирбитского муниципального образования  ______________________________________________________________________
(Ф.И.О. депутата Думы)

на общественных началах.

   В настоящее время ____________________________________________________.

(указать место работы и занимаемую должность, место учебы)

«__» __________ 20__ года

___________________            _____________________

                                                        (подпись)                                                      (фамилия и инициалы)

Приложение 3
к Положению о  помощнике депутата

Думы  Ирбитского муниципального образования 

	Анкетные данные

помощника  депутата  Думы Ирбитского муниципального образования 

______________________________созыва

(ф.и.о. депутата)
____________________________________________________________________ 

(указать по единому  избирательному округу или по одномандатному избирательному округу №___)
	ФОТО


1. Фамилия, имя, отчество: ____________________________________________

2. Дата рождения: _____________________________________________________

3. Образование: _______________________________________________________

(учебное заведение, специальность)

4. Место работы, должность: ___________________________________________

5. Адрес проживания: __________________________________________________

6. Контактный телефон: ________________________________________________

На   исполнение   полномочий   помощника   депутата  Думы   Ирбитского муниципального образования  ____________________________________ согласен.

                                                                     (Ф.И.О. депутата)
Даю согласие Думе Ирбитского муниципального образования, расположенной по адресу: Свердловская область, г.Ирбит, ул.Орджоникидзе,30  на обработку моих персональных данных, а именно совершение действий, предусмотренных пунктом 3 части первой статьи 3 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», со сведениями о фактах, представленных в Думу Ирбитского муниципального образования, без использования средств автоматизации.

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня прекращения полномочий депутата Думы Ирбитского муниципального образования  _________ созыва ___________________________________________________, помощником которого я являюсь.

                                      (ф.и.о. депутата)
«____» __________ 20__ года

___________________            _____________________

                                                        (подпись)                                                      (фамилия и инициалы)

Приложение 4
к Положению о  помощнике депутата

Думы  Ирбитского муниципального образования 

ЖУРНАЛ

УЧЕТА ВЫДАЧИ УДОСТОВЕРЕНИЙ ПОМОЩНИКАМ ДЕПУТАТОВ

ДУМЫ ИРБИТСКОГО   МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ 
	N 
п/п
	Фамилия, 
имя,   
отчество 
помощника
	Фамилия,
имя,  
отчество
депутата
	Дата выдачи 
удосто-

верения
	Отметка     
о возврате   
удосто-

верения, 
признании    
недействи-тельным
	Подпись   
помощника  
депутата   
в получении 
удосто-верения
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